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請領戶籍謄本應備證件自我檢查表 

貼
心
小
叮
嚀 

1.請攜帶應備證件(均查驗正本)至任一戶政事務所辦理。 

2.申請配偶、直系血親者，僅須攜帶本人國民身分證逕至任一戶政事務所辦

理。 

3.內政部自 101年 3月 24日起，開放 24小時網路申辦電子戶籍謄本服務，

請多利用自然人憑證，至內政部戶政司全球資訊網『戶政網路申辦服務系

統』輕鬆下載「電子戶籍謄本」。請參閱『請領自然人憑證應備證件自我

檢查表』。 

應 

備 

證 

件 

□ 國民身分證(□當事人□受委託人)。 

□ 印章(或本人簽名)。 

□ 委託書(委託他人申請者，應附委託書、受委託人國民身分證、印章，委

託書可逕至本所網站首頁/服務項目/常用表單下載區列印)。 

□ 100年 5月 1日起，請領戶籍謄本規費每張新臺幣 15元。 

注 

意 

事 
項 

1.適格申請人：當事人、利害關係人、受委託人。 

2.申請原檔存之證明文件(例：出生證明書、結婚證書、離婚協議書等)，得

至任一戶政事務所辦理，若原始檔案清晰度不足時，應至原戶籍登記案件

地之戶政事務所辦理（規費每張新臺幣 10元）。 

3.自 99 年 7 月 1 日起民眾得向任一戶政事務所請領日據時期戶口調查簿資

料。 

4.利害關係人申請：除利害關係人國民身分證、印章或簽名外，應繳驗利害

關係書件正本或提示親屬關係證件。 

5.委託書在國外作成者應經我駐外使領館、代表處或辦事處驗證；其在大陸

地區或香港、澳門作成者，應經行政院設立或指定之機構委託民間團體驗

證。 

※本檢查表係供一般狀況之請領戶籍謄本時，提供快速檢查應備文件是否齊

全，倘有其他特殊情形，請來電洽本所諮詢。 

服務 

電話 
（02）26842131 

新北市樹林戶政事務所 關心您 

382022100AIZ0024                                                           1070123 


